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กำรขออนุญำตก่อสร้ำง 
 

1. กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ต้องเตรียมหลักฐานดังนี้ 
    1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
    2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน อย่างละ 1 ชุด 
    3. แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ อย่างละ 3 ชุด 
    4. ส าเนาโฉนดที่ดินที่จะท าการก่อสร้าง จ านวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
    5. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ านาจลงชื่อแทน นิติบุคคล  
       ท่ีขออนุญาตท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 
 

2. กำรเตรียมหลักฐำนที่เกี่ยวข้องเฉพำะเรื่อง 
    1. หนังสือยินยอมจากเจ้าของท่ีดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน)  
    2. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
    3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน (กรณีชิดเขตท่ีดินข้างเคียง) 
    4. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 
        (กรณีท่ีอยู่ในข่ายควบคุมตาม พ.ร.บ.วิศวกรรม และ พ.ร.บ.วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
    5. รายการค านวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟ 
        เป็นส่วนใหญห่รืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
    6. แบบระบบบ าบัดน้ าเสียส าหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออื่น ๆ) 
    7. หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรท่ีดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
    8. แผนผังโครงการจัดสรรท่ีดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายการจัดสรรท่ีดิน) 
    9. เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากเทศบาลต าบลลวงเหนือ จ านวน 1 ชุด 
        (กรณีดัดแปลงอาคาร, ต่อเติมหรือต่ออายุใบอนุญาต) 
3. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
    - สถำนที่ให้บริกำร กองช่าง เทศบาลต าบลลวงเหนือ โทรศัพท์ 0-5310-4548 
    โทรสาร 0-5310-4545 เว็บไซต์ http://www.loungnuae.go.th 
    ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)     
    ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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4. กำรพิจำรณำ 
    1. ในการตรวจพิจารณารายละเอียดแบบแปลน เทศบาลต าบลลวงเหนือ อาจสั่งให้ผู้ขอ
ใบอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการ
ค านวณท่ีได้ยื่นไว้ให้ถูกต้องตาม พ.ร.บ.ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2535 
และกฎกระทรวงต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
    2. อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างท าการตรวจสอบ 
เพ่ือขอใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 
    3. การขออนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
จะต้องด าเนินการ 
    4. แจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบตามแบบท่ีก าหนด พร้อมท้ังแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 
       1) ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว 
       2) ชื่อของผู้รับงานออกแบบและค านวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมส าเนาบัตร ประจ าตัว 
       3) ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม - วิศวกรรม พร้อมส าเนาบัตร 
           ประจ าตัว) 
       4) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ รายการค านวณ 
       5) วันเริ่มต้น และวันสิ้นสุด การด าเนินการก่อสร้างอาคาร 
 

5. ระยะเวลำในกำรพิจำรณำในกรณีทั่วไป 

  

1. อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 20 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไข  
    แบบแปลน 
2. อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา  
    30 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
3. ยกเว้นในกรณีท่ีมีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามท่ีได้ก าหนดไว้ใน พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 

 

6. ค ำแนะน ำในกำรขอรับอนุญำตเกี่ยวกับอำคำร (ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 พ.ศ. 2528) 

  

1. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ   
    แปลน จ านวน 5 ชุด พร้อมกับค าขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารท่ีก่อสร้าง  
    ด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ต้องแนบรายการค านวณ จ านวน 1 ชุด 
2. เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบ 
    แปลนและรายการค านวณ (ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตได้ 
3. อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อท าการก่อสร้างเสร็จแล้ว ให้เจ้าของอาคารหรือผู ้  
    ครอบครองอาคารย่ืนค าขอใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
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4. ในกรณีท่ีเจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพื่อกิจการประเภทควบคุมการใช้               
    จะเปลี่ยนการใช้อาคารให้ย่ืนค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 
5 ในกรณีท่ีเจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถเพื่อการอื่นและก่อสร้างท่ีจอด   
   รถแทนของเดิมให้ย่ืนค าขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
6. ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ย่ืนค าขอต่ออายุ  
    ใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
7. ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกท าลายหรือช ารุด ให้ย่ืนค าขอรับใบแทน  
    ใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้  
    รับทราบถึงการสูญหาย 
8. ผู้ได้รับใบอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอื่น   
    ให้ย่ืนค าขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    ออกหนังสือแจ้งอนุญาตให้โอนใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอนใบ อนุญาตได้ 

     9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณต้อง 
         เป็นสิ่งพิมพ์ส าเนาภาพถ่ายหรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไข  
         ดังต่อไปนี ้
                 - มาตราส่วน ให้ใช้มาตราเมตริก 
                 - แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
                 - แสดงขอบนอกของอาคารท่ีขออนุญาตถึงขอบเขตของท่ีดินทุกด้าน 
                 - ระยะห่างระหว่างอาคารต่าง ๆ ท่ีมีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขต 
ของที่ดิน 
                 - ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเคร่ืองหมายทิศ 
                 - ให้แสดงทางระบายน้ าออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ าสาธารณะ พร้อมท้ังแสดง           
เคร่ืองหมายชี้ทิศทางน้ าไหลและส่วนลาด 
                 - แสดงระดับของพื้นชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนน
สาธารณะท่ีใกล้ท่ีสุดและระดับพื้นดิน 
                 - ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะท าการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในท่ีใหม่ให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน 
(ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน) รูปตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร 
พร้อมด้วยรายละเอียด 
                 - แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอท่ีจะพิจารณาตามกฎหมาย 
                 - แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่าง ๆ ของอาคารท่ีจะ
ก่อสร้างให้ชัดเจน 
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                 - แบบแปลน ส าหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนท่ีมีอยู่เดิมและส่วนท่ีจะ
ดัดแปลงให้ชัดเจน 
                 - แบบแปลน ส าหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความ
ปลอดภัยในการร้ือถอนอาคาร 
                 - แบบแปลน ส าหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร  ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคง
แข็งแรง  ตลอดจนความปลอดภัยในการเคลื่อนย้ายอาคาร 
                 - ส าหรับอาคารท่ีมีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคาร มีความกว้าง ความ
ยาว หรือความสูงเกิน 90 เมตร แบบแปลนจะใช้มาตรา  ส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่
เล็กกว่า 1 ใน 250 
                 - แบบแปลนส าหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนท่ีใช้อยู่เดิม และส่วนท่ีจะ
เปลี่ยนการใช้ใหม่ให้ชัดเจน 
                 - รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของ
วัสด ุตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือวิธีการส าหรับการก่อสร้างอาคาร 
                 - รายการค านวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 
    10. ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณ ต้องลงลายมือชื่อ
พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง ท่ีอยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ 
แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนในใบ อนุญาตไว้ด้วย 

 
7. ค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 

  

- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 20 บาท 
- ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 5 บาท 

 

ค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำต 

  
- ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
- ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
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- ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

 

  

     1. อาคารไม่เกิน 2 ชั้น สูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม. ละ 50 สตางค ์
     2. อาคารไม่เกิน 3 ชั้น และสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 2 บาท 
     3. อาคารสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตร.ม. ละ 4 บาท 
     4. ป้าย ตร.ม. ละ 4 บาท                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                   

 

           ส าหรับประชาชนในเขตเทศบาลต าบลลวงเหนือ ก่อนด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง      
รื้อถอน ต่อเติมหรือการเคลื่อนย้าย อาคารต่าง ๆ ในเขตเทศบาลต าบลลวงเหนือ โปรดติดต่อขอ
อนุญาตได้ท่ีกองช่าง เมื่อท่านท าการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จให้ท่านยื่นค าร้องขอหมายเลขประจ า
บ้านได้ท่ีผู้ใหญ่บ้านในหมู่บ้านนั้น ๆ เมื่อได้เลขประจ าบ้านแล้ว จึงไปขอส าเนาทะเบียนบ้านท่ี
อ าเภอ 

8. บทก ำหนดโทษ 

           ผู้ท่ีฝ่าฝืนบทบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร จะต้องมีโทษตามท่ีบัญญัติไว้
ในมาตรา 65 ถึงมาตรา 74 แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 โดยมีโทษปรับหรือ
ระวางโทษจ าคุก หรือท้ังจ าท้ังปรับ แล้วแต่กรณี เช่น ผู้ใดฝ่าฝืนโดยกระท าการก่อสร้างหรือใช้
อาคารหรือเปลี่ยนการใช้อาคาร โดยมิได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องระวางโทษจ าคุก
ไม่เกิน 3 เดือน หรือปรับไม่เกิน 6 หมื่นบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับนอกจากนั้นยังต้องระวางโทษปรับ
รายวันอีกวันละไม่เกิน 1 หมื่นบาท ตลอดเวลาท่ียังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติได้ถูกต้อง              
และหากอาคารท่ีฝ่าฝืนนั้นเป็นอาคารเพื่อพาณิชยกรรม อุตสาหกรรม การศึกษา การสาธารณสุข 
ฯลฯ ต้องระวางโทษเป็นสองเท่า 

 
กำรขออนุญำตขุดดินและถมดิน 

ข้อ 1 แบบแปลน หมายความว่า แบบแสดงรายละเอียดในการขุดดินหรือถมดิน 
รำยกำรประกอบแบบแปลน หมายความว่า ข้อความชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับ

ชนิดของดิน ความลึกและขนาดของบ่อดินท่ีจะขุดดิน ความสูงของพื้นท่ีของเนินดินท่ีจะถมดิน  
ความลาดเอียงของบ่อดินหรือเนินดิน ระยะห่างจากขอบบ่อดินหรือเนินดิน ระยะห่างจากบ่อ    
กลบดิน หรือเนินดินถึงเขตท่ีดินหรือสิ่งปลูกสร้างของบุคคลอื่น วิธีการป้องกันการพังทลายของดิน
หรือสิ่งปลูกสร้าง และวิธีการในการขุดดินและถมดิน ตลอดจนสภาพพื้นท่ีและบริเวณข้างเคียง
ระดับดินเดิม คุณสมบัติของดินท่ีจะขุดหรือจะถม พร้อมท้ังวิธีปฏิบัติหรือวิธีการส าหรับขุดดินหรือ
ถมดิน  เพ่ือให้เป็นไปตามแบบแปลน 
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รำยกำรค ำนวณ หมายความว่า รายการแสดงวิธีการค านวณหาค่าเสถียรภาพ
ความลาดเอียงท่ีปลอดภัยในการขุดดินหรือถมดิน หรือรายการแสดงวิธีการค านวณความปลอดภัย
ของก าแพงกันดิน 

ข้อ 2 ในการขุดดินตามมาตรา 17 หรือการถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม   
ผู้ขุดดินหรือถมดินจะต้องจัดให้มีเครื่องหมายแสดงขอบเขตท่ีดินท่ีจะท าการขุดดินหรือถมดิน   
และต้องติดตั้งป้ายขนาดกว้างไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยย่ีสิบเซนติเมตร ยาวไม่น้อยกว่าสองร้อยส่ีสิบ 
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เซนติเมตร ในบริเวณท่ีท าการขุดดินหรือถมดินและสามารถเห็นได้ง่ายตลอดระยะเวลาท าการขุด
ดินหรือถมดิน โดยแสดงข้อความดังต่อไปนี้   

(1) เนื้อท่ีโครงการท่ีจะท าการขุดดินหรือถมดิน 
(2) ขนาดพื้นที่ปากบ่อดิน เนินดิน ความลึกหรือความสูงของการขุดดินหรือ 

ถมดิน 
(3) วัตถุประสงค์ของการขุดดนิหรือถมดิน 
(4) เลขที่ใบแจ้งและวันท่ีสิ้นสุดการขุดดินหรือถมดิน 
(5) ชื่อผู้ควบคุมงาน ผู้ออกแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการ

ค านวณ รวมท้ังเลขทะเบียนการประกอบอาชีพวิศวกรรมตามกฎหมายว่าด้วย
วิศวกร 

(6) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการขุดดินหรือถมดิน 
(7) ชื่อและท่ีอยู่ของเจ้าของที่ดิน 
(8) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้ด าเนินการขุดดินหรือถมดิน 
(9) ข้อความอื่นตามท่ีกรมโยธาธิการและผังเมืองประกาศก าหนด 

 

กำรขุดดิน 
ข้อ 3 การขุดดินตามมาตรา 17 จะกระท าได้เฉพาะในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ขึ้น  

ถึงพระอาทิตย์ตก ถ้าจะกระท าในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ตกถึงพระอาทิตย์ขึ้นต้องได้รับอนุญาต
เป็นหนังสือจากเจ้าพนกังานท้องถิ่น 

ข้อ 4 การขุดดินท่ีมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือมีพื้นท่ีปากบ่อ
ดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร ต้องมีแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณ
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ของผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวิศวกร 

ข้อ 5 การขุดดินท่ีมีความลึกเกินยี่สิบเมตร  ต้องมีการป้องกันการพังทลายของดิน
หรือสิ่งปลูกสร้างโดยมีการติดตั้งอุปกรณ์ส าหรับวัดการเคลื่อนตัวของดินและต้องมีแบบแปลน  
รายการประกอบแบบแปลนและรายการค านวณของผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกรความในวรรคหนึ่งมิให้
บังคับแก่การขุดบ่อน้ าใช้ท่ีมีพื้นท่ีปากบ่อไม่เกินสี่ตารางเมตร 
  ข้อ 6 ในกรณีท่ีเป็นการขุดดินเพื่อใช้ประโยชน์ในการฝังกลบขยะ วัสดุกระจาย 
แพร่พิษ หรือรังสี ให้ผู้ประสงค์จะท าการขุดดินน าหลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น   
มาย่ืนประกอบการแจ้งด้วย 
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  ข้อ 7 การขุดดินท่ีมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือมีพื้นท่ีปากบ่อดิน
เกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร ปากบ่อดินจะต้องห่างจากแนวเขตท่ีดินบุคคลอื่นหรือท่ีสาธารณะ
ประโยชน์ไม่น้อยกว่าสองเท่าของความลึกบ่อดินท่ีจะขุด เว้นแต่จะได้มีการจัดการป้องกันการ
พังทลายของดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการรับรองของผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธาตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
  ข้อ 8 ในระหว่างการขุดดิน ผู้ขุดดินตามมาตรา 17 ต้องระบายน้ าบนพื้นดินบริเวณ
ขอบบ่อดินไม่ให้น้ าท่วมขังและต้องไม่ใช้พื้นท่ีบริเวณขอบบ่อดินเป็นท่ีกองดินหรือวัสดุอื่นใดใน
ลักษณะทีอ่าจก่อให้เกิดการพังทลายของดิน หรืออาจเป็นอันตรายกับส่ิงปลูกสร้างในบริเวณนั้น 
  ข้อ 9 ในระหว่างการขุดดินและภายหลังการขุดดินแล้วเสร็จ ผู้ขุดดินตามมาตรา 17 
เจ้าของท่ีดินหรือผู้ครอบครองท่ีดินแล้วแต่กรณี ต้องตรวจสอบเสถียรภาพของบ่อดินและด าเนินการ
ให้มีความมั่นคงปลอดภัยอยู่เสมอ 
  ข้อ 10 การขุดดินในบริเวณท่ีติดกับท่ีสาธารณะหรือในท่ีสาธารณะ ผู้ขุดดิน ต้องจัด
ให้มีสิ่งกันตกหรือราวกั้นท่ีมีความมั่นคงแข็งแรงรอบบริเวณนั้น รวมท้ังติดตั้งไฟฟ้าให้มีแสงสว่าง
เพียงพอหรือไฟสัญญาณเตือนอันตรายจ านวนพอสมควรในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ตกถึงพระ
อาทิตย์ขึ้นตลอดระยะเวลาท าการขุด ในกรณีการขุดดินตามวรรคหนึ่งในพื้นท่ีท่ีไม่มีไฟฟ้าให้แสง
สว่าง  ต้องทาสีสิ่งกันตกหรือราวกั้นด้วยสีสะท้อนท่ีมองเห็นได้อย่างชัดเจน 
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  ข้อ 11 ผู้ขุดดินตามมาตรา 17 ต้องติดป้ายสีสะท้อนแสงเตือนอันตรายขนาดกว้าง
ไม่น้อยกว่าห้าสิบเซนติเมตรและยาวไม่น้อยกว่าหนึ่งเมตร ท าด้วยวัสดุถาวร โดยติดตั้งไว้ทุกระยะไม่
เกินส่ีสิบเมตรรอบบ่อดินในต าแหน่งที่เห็นได้ง่ายตลอดระยะเวลาท าการขุดดิน 
 

กำรถมดิน 
ข้อ 12 ผู้ใดประสงค์จะท าการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดิน

ต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง  และมีพื้นท่ีของเนินดินเกินกว่าสองพันตารางเมตร  ต้องแจ้งการถมดินนั้น
ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนด  โดยย่ืนเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้ 

(1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะท าการถมดิน 
(2) แผนผังแสดงเขตที่ดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง 
(3) วิธีการถมดินและการระบายน้ า 
(4) ระยะเวลาการถมดิน 
(5) ชื่อผู้ควบคุมงาน 
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(6) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน 
(7) ภาระผูกพันต่างๆ ท่ีบุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินที่จะท าการถมดิน 
ข้อ 13 การถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม จะกระท าได้เฉพาะในระหว่างเวลา

พระอาทิตย์ขึ้นถึงพระอาทิตย์ตก ถ้าจะท าในระหว่างเวลาพระอาทิตย์ตกถึงพระอาทิตย์ขึ้นต้องได้รับ
อนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ข้อ 14 การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกินสองพันตารางเมตร  
และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่สองเมตรนับจากระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง ต้องมีแบบ
แปลนรายการประกอบแบบแปลน และรายการค านวณของผู้ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ไม่ต่ ากว่าระดับสามัญวิศวกร ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 

การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกินสองพันตารางเมตร และมี
ความสูงของเนินดินเกินห้าเมตรนับจากระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง ต้องมีผู้ควบคุมงานซึ่ง
เป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ระดับวุฒิวิศวกร  
ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 
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ข้อ 15 การถมดินท่ีมีพื้นท่ีของเนินดินติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกินสองพันตารางเมตร  
และมีความสูงของเนินดินตั้งแต่สองเมตรนับจากระดับดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียง ต้องมีผู้ควบคุม
งานซึ่ งเป็นผู้ ได้ รับใบอนุญาตให้ประกอบวิ ชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา             
ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 

ข้อ 16 การถมดินส่วนฐานของเนินดินจะต้องห่างจากแนวเขตท่ีดินของบุคคลอื่น
หรือท่ีสาธารณะเป็นระยะไม่น้อยกว่าความสูงของเนินดินท่ีจะถมดิน เว้นแต่จะได้มีการจัดการ
ป้องกันการพังทลายของดิน หรือสิ่งปลูกสร้าง โดยการรับรองจากผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม สาขาวิศวกรรมโยธา ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร 

ข้อ 17 การถมดินในบริเวณติดกับทางสาธารณะ ผู้ถมดินต้องติดตั้งป้ายสีสะท้อน
แสงเตือนอันตรายขนาดไม่น้อยกว่าห้าสิบเซนติเมตรและยาวไม่น้อยกว่าหนึ่งเมตร ท าด้วยวัสดุถาวร
ไว้บนเนินดินท่ีถมด้านท่ีติดกับทางสาธารณะ ในต าแหน่งท่ีเห็นได้ง่ายตลอดระยะเวลาท าการถมดิน 

ข้อ 18 ในระหว่างการถมดินและภายหลังการถมดินแล้วเสร็จ ผู้ถมดิน เจ้าของท่ีดิน  
หรือผู้ครอบครองท่ีดิน แล้วแต่กรณี ต้องตรวจสอบเสถียรภาพของเนินดินให้มีความมั่นคงปลอดภัย
อยู่เสมอ 

กำรขออนุญำตขุดดินและถมดินต้องเตรียมเอกสำรหลักฐำนดังนี้ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดินอย่างละ 1 ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดินอย่างละ 1 ชุด 
- แบบแปลนขุดดินถมดิน แผนผังและรายการประกอบแบบอย่างละ 1 ชุด 
- ส าเนาโฉนดท่ีดินที่จะท าการขุดดินถมดิน จ านวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ) 
- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติ

บุคคลท่ีขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน 6 เดือน 

อัตรำค่ำธรรมเนียมและค่ำใช้จ่ำยในกำรขุดดินและถมดิน 

ข้อ 1 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียม ดังนี้ 
- ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ       500 บาท 
- ค่าคัดส าเนาหรือถ่ายเอกสาร  หน้าละ   1  บาท 

ข้อ 2 ให้ก าหนดค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
- ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบ ให้จ่ายเท่าท่ีจ าเป็นและใช้สถานท่ีขุดดินหรือถมดิน                      
จ่ายไปจริง 
- ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบ ให้จ่ายเท่าท่ีจ าเป็นตามสถานท่ีขุดดินหรือถมดิน                      
ระเบียบของทางราชการแก่ผู้ไปท างานเท่าอัตราของทางราชการ 
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บทก ำหนดโทษ 

มำตรำ ๓๕ ผู้ใดท าการขุดตามมาตรา 17 หรือท าการถมดินตามมาตรา 26 วรรคสาม 
โดยไม่ได้รับใบแจ้งหนี้จากเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 17 วรรคสอง หรือมาตรา วรรคสี่
แล้วแต่กรณี ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

หากการกระท าตามวรรคหนึ่งเกิดขึ้นในบริเวณห้ามขุดดินหรือถมดินตามมาตรา 6 (1)  
ผู้นั้นต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินสองปี หรือปรับไม่เกินหนึ่งแสนบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

มำตรำ 36 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 20 หรือมาตรา 27 ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสาม
หมื่นบาทและปรับเป็นรายวันอีกวันละไม่เกินหนึ่งพันบาทตลอดเวลาท่ียังไม่ปฏิบัติตาม 

มำตรำ 37 ผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 24 และมาตรา 26 วรรคหนึ่ง ต้องระวางโทษปรับ
ไม่เกินหนึ่งหมื่นบาท 

มำตรำ 38 ผู้ใดขัดขวางหรือไม่อ านวยความสะดวกตามสมควรแก่พนักงานเจ้าหน้าท่ีใน
การปฏิบัติการมาตรา 30 ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสองพันบาท 

มำตรำ 39 ผู้ขุดดินผู้ใดไม่ปฏิบัติตามมาตรา 25 ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกินหนึ่งเดือน
หรือปรับไม่เกินห้าพันบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

มำตรำ 40 ผู้ใดได้รับค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น ให้หยุดการขุดดินหรือการถมดินตาม
มาตรา 29 วรรคสอง หรือมาตรา 31 วรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ไม่ปฏิบัติตามค าส่ัง ต้องระวางโทษ
จ าคุกไม่เกินหนึ่งป ีหรือปรับไม่เกินห้าหมื่นบาท หรือท้ังจ าท้ังปรับ 

มำตรำ 41 ผู้ใดได้รับค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น ให้จัดการป้องกันความเสียหายท่ีอาจ
เกิดขึ้นหรือจัดการแก้ไขขุดดินหรือถมดินตามมาตรา 29 วรรคสอง หรือมาตรา 31 วรรคหนึ่ง
หรือวรรคสอง ไม่ปฏิบัติตามค าสั่งนั้น ต้องระวางโทษปรับไม่เกินสามหมื่นบาทและปรับเป็นรายวัน
อีกวันละไม่เกินห้าร้อยบาทตลอดเวลาท่ีไม่ปฏิบัติตาม 

มำตรำ 42 บรรดาความผิดตามพระราชบัญญัตินี้นอกจากมาตรา 35 วรรคสอง ให้เจ้า
พนักงานท้องถิ่น หรือผู้ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นมอบหมายมีอ านาจเปรียบเทียบปรับผู้ต้องหาได้ เมื่อ
ผู้ต้องหาได้ช าระค่าปรับตามจ านวนท่ีเปรียบเทียบภายในสามสิบวันแล้ว ให้ถือว่าคดีเลิกกันตาม
ประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

มำตรำ 43 ในกรณีท่ีห้างหุ้นส่วน บริษัท หรือนิติบุคคลอื่น การกระท าความผิดตาม
พระราชบัญญัตินี้ กรรมการผู้จัดการหรือบุคคลใดซึ่งรับผิดชอบในการกระท าอันเป็นความผิดนั้น
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ต้องระวางโทษตามท่ีบัญญัติไว้ส าหรับความผิดนั้นๆ ด้วย เว้นแต่จะพิสูจน์ได้ว่าการกระท าโดยตน
มิได้รู้เห็นหรือยินยอมด้วย 

มำตรำ 44 ในกรณี ท่ีมีการกระท าความผิดตามพระราชบัญญัตินี้  ให้ถือว่าเจ้าของ
อสังหาริมทรัพย์ท่ีอยู่ใกล้ชิด หรือติดต่อกับท่ีดินท่ีมีการกระท าความผิดเกิดขึ้นและได้รับความ
เสียหายเนื่องจากการกระท าความผิดนั้น เป็นผู้เสียหายตามกฎหมายว่าด้วยวิธีพิจารณาความ
อาญา บทเฉพาะกาล 

มำตรำ 45 ผู้ใดขุดดินหรือถมดินอันมีลักษณะท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตาม
พระราชบัญญัตินี้ก่อนวันท่ี พระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับในท้องท่ีใด ให้ปฏิบัติตามมาตรา 17 
หรือมาตรา 26 แล้วแต่กรณีภายใน สิบห้าวันนับแต่วันท่ีพระราชบัญญัตินี้มีผลใช้บังคับในท้องท่ี
นั้น และเมื่อได้ด าเนินการแล้วให้ถือว่าผู้นั้นได้รับใบแจ้งตามพระราชบัญญัตินี้ 
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1. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำอนุมัติให้ดัดแปลงอำคำร ตำมมำตรำ 21 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

                                        ยื่นส่งเอกสารใหม่ 
                                                                                          ไม่เกิน 1 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

                                                                          ครบถ้วน     ไม่เกิน 1 วัน 

                                                                   
สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

                                                                            เห็นชอบ   ไม่เกิน 2 วัน 
 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 
 

สั่งไม่ อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 
                                                                            เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายตรวจ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

ไม่ครบถ้วน 

 ไม่เกิน 1 วัน 

    ไม่ถูกต้อง 
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2. แผนผังแสดงรำยละเอียดและระยะเวลำในกำรยื่นแจ้งควำมประสงค์จะก่อสร้ำงอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทวิ 
 
 

(เจ้าหน้าที่รับเรื่อง) 
รับการยื่นแจ้ง 

และเก็บค่าธรรมเนียม 
 
 
 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการยื่นแจ้งฯ 
                                                                   
 
 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบโฉนดที่ดิน ตรวจสอบ 

สถานที่สภาพสาธารณะ ท าแผนผัง 
บริเวณ  แผนที่สังเขป 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ 

ตรวจแบบ 
ยื่นแจ้ง 

แจ้งผู้ยื่นแจ้ง 
แก้ไขให้ถูกต้อง 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจพิจารณาแบบ 

ภายใน 120 วัน นับแต่ออก 
ใบอนุญาตหากพบการกระท าผิด 

แบบก็แจ้งให้แก้ไข (มาตรา 39 ตรี) 

ออกค าสั่งตามมาตรา 40, 41 
42, และ 43 แล้วแต่กรณี 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและมีหนังสือแจ้ง  
ผู้ยื่นแจ้งทราบการยื่นแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

     ไม่ถูกต้อง 

  (ในวันที่แจ้ง) 

      ถูกต้อง          ไม่เกิน 5 วัน 

  ไม่เกิน 5 วัน 

  (ไม่เกิน 3 วัน) 

  ไม่เกิน 1 วัน 

  1 วัน 

    ถูกต้อง         ไม่เกิน 2 วัน 

    ไม่แก้ไขแบบ 

แก้ไขเอกสารและแบบ 
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3. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำอนุมัติให้ดัดแปลงอำคำร ตำมมำตรำ 21 
 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

 
 
 
                                                                   

 
 
 
 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
                                                    (เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
(นายตรวจ) 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไข 
แบบให้ถูกต้อง 

(แบบ ค.1) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

สั่งไม่ อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 

     ไม่ถูกต้อง 
  ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

  เห็นชอบ      ไม่เกิน 2 วัน 

     ครบถ้วน       ไม่เกิน 1 วัน 

      ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

     ยื่นส่งเอกสารใหม่ 

     ไม่เกิน 1 วัน 

      ไม่ครบถ้วน 
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4. แผนผังแสดงรำยละเอียดและระยะเวลำในกำรยื่นแจ้งควำมประสงค์จะก่อสร้ำงอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทวิ 
 
 

(เจ้าหน้าที่รับเรื่อง) 
รับการยื่นแจ้ง 

และเก็บค่าธรรมเนียม 
 
 
 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการยื่นแจ้งฯ 
                                                                   
 
 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบโฉนดที่ดิน ตรวจสอบ 

สถานที่สภาพสาธารณะ ท าแผนผัง 
บริเวณ  แผนที่สังเขป 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 

 (นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ 

ตรวจแบบ 
ยื่นแจ้ง 

แจ้งผู้ยื่นแจ้ง 
แก้ไขให้ถูกต้อง 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจพิจารณาแบบ 

ภายใน 120 วัน นับแต่ออก 
ใบอนุญาตหากพบการกระท าผิด 

แบบก็แจ้งให้แก้ไข (มาตรา 39 ตรี) 

ออกค าสั่งตามมาตรา 40, 41 
42, และ 43 แล้วแต่กรณี 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและมีหนังสือแจ้ง  
ผู้ยื่นแจ้งทราบการยื่นแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

     ไม่ถูกต้อง 

  (ในวันที่แจ้ง) 

      ถูกต้อง          ไม่เกิน 5 วัน 

  ไม่เกิน 5 วัน 

  (ไม่เกิน 3 วัน) 

  ไม่เกิน 1 วัน 

  1 วัน 

    ถูกต้อง         ไม่เกิน 2 วัน 

    ไม่แก้ไขแบบ 

แก้ไขเอกสารและแบบ 
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5. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำอนุญำตให้รื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ 22 
 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

 
 
 
                                                                   

 
 
 
 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
                                                    (เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
(นายตรวจ) 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไข 
แบบให้ถูกต้อง 

(แบบ ค.1) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

สั่งไม่ อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 

     ไมถู่กต้อง 
  ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

  เห็นชอบ      ไม่เกิน 2 วัน 

     ครบถ้วน       ไม่เกิน 1 วัน 

      ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

     ยื่นส่งเอกสารใหม่ 

     ไม่เกิน 1 วัน 

      ไม่ครบถ้วน 
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6. แผนผังแสดงรำยละเอียดและระยะเวลำในกำรยื่นแจ้งควำมประสงค์จะรื้อถอนอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทวิ 
 
 

(เจ้าหน้าที่รับเรื่อง) 
รับการยื่นแจ้ง 

และเก็บค่าธรรมเนียม 
 
 
 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการยื่นแจ้งฯ 
                                                                   
 
 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบโฉนดที่ดิน ตรวจสอบ 

สถานที่สภาพสาธารณะ ท าแผนผัง 
บริเวณ  แผนที่สังเขป 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 

 (นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ 

ตรวจแบบ 
ยื่นแจ้ง 

แจ้งผู้ยื่นแจ้ง 
แก้ไขให้ถูกต้อง 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจพิจารณาแบบ 

ภายใน 120 วัน นับแต่ออก 
ใบอนุญาตหากพบการกระท าผิด 

แบบก็แจ้งให้แก้ไข (มาตรา 39 ตรี) 

ออกค าสั่งตามมาตรา 40, 41 
42, และ 43 แล้วแต่กรณี 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและมีหนังสือแจ้ง  
ผู้ยื่นแจ้งทราบการยื่นแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

     ไม่ถูกต้อง 

  (ในวันที่แจ้ง) 

      ถูกต้อง          ไม่เกิน 5 วัน 

  ไม่เกิน 5 วัน 

  (ไม่เกิน 3 วัน) 

  ไม่เกิน 1 วัน 

  1 วัน 

    ถูกต้อง         ไม่เกิน 2 วัน 

    ไม่แก้ไขแบบ 

แก้ไขเอกสารและแบบ 
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7. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำอนุญำตให้เคลื่อนย้ำยอำคำร ตำมมำตรำ 21 
 
 

รบัเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

 
 
 
                                                                   

 
 
 
 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
                                                    (เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
(นายตรวจ) 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไข 
แบบให้ถูกต้อง 

(แบบ ค.1) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ออก อ.2 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

สั่งไม่ อ.2 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 

     ไม่ถูกต้อง 
  ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

  เห็นชอบ      ไม่เกิน 2 วัน 

     ครบถ้วน       ไม่เกิน 1 วัน 

      ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

     ยื่นส่งเอกสารใหม่ 

     ไม่เกิน 1 วัน 

      ไม่ครบถ้วน 



20 

 

8. แผนผังแสดงรำยละเอียดและระยะเวลำในกำรยื่นแจ้งควำมประสงค์จะเคลื่อนย้ำยอำคำร ตำมมำตรำ 39 ทวิ 
 
 

(เจ้าหน้าที่รับเรื่อง) 
รับการยื่นแจ้ง 

และเก็บค่าธรรมเนียม 
 
 
 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจสอบเอกสาร 

ประกอบการยื่นแจ้งฯ 
                                                                   
 
 

(นายตรวจ) 
ตรวจสอบโฉนดที่ดิน ตรวจสอบ 

สถานที่สภาพสาธารณะ ท าแผนผัง 
บริเวณ  แผนที่สังเขป 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 

 (นายตรวจ) 
ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสถานที่ 

ตรวจแบบ 
ยื่นแจ้ง 

แจ้งผู้ยื่นแจ้ง 
แก้ไขให้ถูกต้อง 

(นายช่าง/วิศวกร) 
ตรวจพิจารณาแบบ 

ภายใน 120 วัน นับแต่ออก 
ใบอนุญาตหากพบการกระท าผิด 

แบบก็แจ้งให้แก้ไข (มาตรา 39 ตรี) 

ออกค าสั่งตามมาตรา 40, 41 
42, และ 43 แล้วแต่กรณี 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับทราบและมีหนังสือแจ้ง  
ผู้ยื่นแจ้งทราบการยื่นแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ 

     ไม่ถูกต้อง 

  (ในวันที่แจ้ง) 

      ถูกต้อง          ไม่เกิน 5 วัน 

  ไม่เกิน 5 วัน 

  (ไม่เกิน 3 วัน) 

  ไม่เกิน 1 วัน 

  1 วัน 

    ถูกต้อง         ไม่เกิน 2 วัน 

    ไม่แก้ไขแบบ 

แก้ไขเอกสารและแบบ 
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9. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำอนุญำต 
    1. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการพิจารณาอนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ และ   
       ทางเข้า – ออก ของรถ  เพื่อการอ่ืน ตามมาตรา 34 
 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

 
 
 
                                                                   

 
 
 
 

 

 

                                                                              

 

                                                                              

                                                                             
 
 
                                                                             
 
 
                                                    (เจ้าพนักงานท้องถิ่น) 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 14 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถว้น 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
(นายตรวจ) 

สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไข 
แบบให้ถูกต้อง 

(แบบ ค.1) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

ออก อ.4 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 

สั่งไม่ อ.4 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 

     ไม่ถูกต้อง 
  ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่เกิน 1 วัน 

  เห็นชอบ      ไม่เกิน 2 วัน 

     ครบถ้วน       ไม่เกิน 1 วัน 

      ถูกต้อง        ไม่เกิน 5 วัน 

ไม่ถูกต้อง 

     ยื่นส่งเอกสารใหม่ 

     ไมเ่กิน 1 วัน 

      ไม่ครบถ้วน 
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10. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรพำณิชย์   
อำคำรขนำดใหญ่ อำคำรประเภทควบคุมกำรใช้ 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

                                        ยื่นส่งเอกสารใหม่ 
                                                                                          ไม่เกิน 1 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

                                                                          ครบถ้วน     ไม่เกิน 1 วัน 

                                                                   
สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 5 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง (แบบ ค.1) 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 10 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

                                                                            เห็นชอบ   ไม่เกิน 3 วัน 
 

ออก อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.1) 
 

สั่งไม่ อ.1 และแจ้งผู้ขอ (น.2) 
                                                                            เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 20 วัน 
 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายตรวจ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

ไม่ครบถ้วน 

 ไม่เกิน 1 วัน 

    ไม่ถูกต้อง 
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1. ขั้นตอนและระยะเวลำในกำรตรวจสอบเอกสำรและพิจำรณำอนุญำตขอขุดดินและถมดิน 
 

รับเรื่องขออนุญาต 
(เจ้าหน้าที่รับค าขอ) 

                                        ยื่นส่งเอกสารใหม่ 
                                                                                          ไม่เกิน 1 วัน 
 

แจ้งให้จัดส่งเอกสาร 
ให้ครบถ้วน 

                                                                          ครบถ้วน     ไม่เกิน 1 วัน 

                                                                   
สถานที่ตรวจสอบผังเมือง 
ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 3 วัน 

แจ้งผู้ขอให้แก้ไขแบบ 
ให้ถูกต้อง  

 

                                                                             ถูกต้อง    ไม่เกิน 3 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
(นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น) 

                                                                            เห็นชอบ   ไม่เกิน 2 วัน 
 

ออกใบอนุญาต และแจ้งผู้ขอ  
 

สั่งไม่ออกใบอนุญาตและแจ้งผู้ขอ  
                                                                            เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
 
 
หมำยเหตุ : ระยะเวลาด าเนินการไม่เกิน 10 วัน 
 
 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
นายตรวจ 

ตรวจพิจารณาแบบ 
(นายช่าง/วิศวกร) 

ไม่ครบถ้วน 

 ไม่เกิน 1 วัน 

    ไม่ถูกต้อง 


